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    Nama SOP Standar Operasional Prosedur  

      

Perlindungan Data Pribadi Dalam Pengelolaan Informasi Publik 

Melalui Website dan Media Sosial Pemerintah Kalurahan 

Glagaharjo 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana 

1. Undng-undang No. 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik 

2. Peraturan Pemerintah RI No. 61 Tahun 2010 tentang pelaksanaan UU No. 14 tahun 2008 
3. Peraturan Daerah Kabupaten Sleman Nomor 19 Tahun 2020 tentang Penyelenggaraan Keterbukaan 

Informasi Publik  

4. Peraturan Bupati Sleman Nomor 39 Tahun 2020 Tentang Pedoman Standar Layanan Informasi Publik 

Kalurahan 

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 2 Tahun 2026 tentang Pengelolaan 
Layanan Informasi Publik Di Kementerian Dalam Negeri, Pemerintah Daerah, Dan Pemerintah Desa 

6. Peraturan Bupati Sleman Nomor 3 Tahun 2026 tentang Pedoman Pengelolaan dan 
Pelayanan Informasi Publik 

 

 Pendidikan Minimal SLTA/ Sederajat 

 Memahami prinsip keterbukaan informasi publik, klasifikasi informasi, 

serta tugas dan kewenangan PPID Kalurahan. 

 Mampu melakukan verifikasi cepat dan menyusun informasi dengan 
bahasa publik 

 Mampu menggunakan website, media sosial, sistem informasi, dan kanal 

komunikasi resmi 

 Memahami prinsip perlindungan data pribadi dan keamanan informasi." 

 

 

  

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan 

1. SOP Pendokumentasian Informasi Publik 
2. SOP Pelayanan Permohonan Informasi Publik 

3. SOP Pengajuan Keberatan Informasi Publik 

4. SOP Uji Konsekuensi 

5. SOP Penetapan, Pemutakhiran, dan Pengumuman Daftar Informasi Publik  

1.Lembar Kerja/Rencana Kerja dan Anggaran 
2. Pedoman /Kerangka Acuan Kerja 

3. Komputer, Printer, Scanner 

4. Jaringan Internet 

5. ATK 

6. Telepon 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 

1. Keterlambatan informasi dapat menyebabkan keterlambatan evakuasi/tindakan pencegahan 

2. Ketidakakuratan informasi dapat menyebabkan situasi panik/kerugian/kehilangan kepercayaan 

3. Informasi terlalu umum dapat menyebabkan ketidaktahuan tindakan yang harus diambil 
4. Data pribadi yang tersebar dapat menyebabkan risiko privasi dan penyalahgunaan 

5. Informasi lama yang tetap beredar dapat menyebabkan penerimaan informasi yang tidak relevan 

   

   

   

   
   

1. Nomor/identitas pengumuman. 
2. Tanggal dan jam informasi diterima. 

3. Sumber informasi. 

4. Hasil verifikasi dan pejabat/perangkat yang melakukan verifikasi. 

5. Waktu persetujuan dan publikasi. 

6. Salinan naskah setiap versi pembaruan. 
7. Link/URL publikasi dan tangkapan layar. 

8. Daftar kanal penyebaran. 

9. Catatan respons masyarakat atau koreksi. 

10. Laporan penutupan dan evaluasi   

   



 

 


